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1. Introducgao

1.1. Objetivo

O objetivo do ficheiro Excel 0JT-Task Selection-Original é ajudar no célculo dos requisitos minimos
(percentagem) por categoria de tarefa (INS, FOT, SGH, R/I, MEL, TS), realizados no contexto OJT (on-the-job
training), para licengas AML (Aircraft Maintenance Licences).

1.2. Visao geral

Vamos comecar por analisar a estrutura do ficheiro e as funcionalidades disponiveis. A figura seguinte é uma

visdo global da folha de célculo:

LNGE= AML
OJT TASK SELECTION B
Candidato/a:
Qualificagdo de Tipo da aeronave:
Task category
Legend

Successfully Not applicable

X Hot cone yet OK | ompleted N/A | o this ircrate
INS FOT SGH R/l
ATA Requirements: | 70% 50% 50% 50%
Chapters Achieved:| 0,0%| 0,0%| 0,0% 0,0%
Introduction subjects:
5 Time limits / maintenance checks (see Note below) X - - -
6 Dimensions/ areas X - = =
7 Lifting and shoring X - - -
8 Levelling and weighing - - X =
9 Towing and taxiing - - X -
10 Parking/mooring, storing and return to service - - X -
11 Placards and markings X - - -
12 Servicing - - X -
20 Standard practices — only type particular (ATA S0 or 60) X - X -
Propellers:
61 Propellers/ propulsion
61-10 Propeller assembly X - X X
61-20 Controlling - - = X
61-30 Braking X - - -
61-40 Indicating - X - <
61-50 Propulsor duct X - - -
61B Propeller pitch control X - X
61C Propeller synchronising - X - -
61D Propeller electronic control - X X X
61E Propeller ice protection X X =

MEL
25%
0,0%

x

Not applicable
tocategory 81

Ts
25%
0,0%

Tasks
Completion
(%)

0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%

0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
0%
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No diagrama seguinte estdo delimitados os varios componentes da informacdo, em zonas identificadas por um
numero e uma cor.

Se observar, vai verificar que existem 6 zonas distintas de dados, numeradas de 1 a 6.

Bl

%.ﬁj }? AML
_ OJT TASK SELECTION

1 Candidato/a:
Qualificagéo de Tipo da aeronave:
Legend | — Task cafegory - — -
x| vocmaree [0k ] St [/ | opesiense | [ ersoeions
{2} é
3 2 Tasksksl
ATA Requirements: | 70% 50% 50% 50% 25% 25% || Completion
Chapters Achieved: | 0,0%| 0,0%| 0,0% 0,0% 0,0% 0,09 (%)
Introduction subjects: 5
4 5 Time limits / maintenance checks (see Note below) X - - - - 0%
6 Dimensions/ areas X - - = = = 0%
7 Lifting and shoring X - - - - - 0%
8 Levelling and weighing - - X - - - 0%
9 Towing and taxiing - - X - - - 0%
10 Parking/mooring, storing and return to service - - X - - - 0%
11 Placards and markings X - - - - - 0%
12 Servicing - - X - - - 0%
20 Standard practices — only type particular (ATAS00r60 | X - X - - - 0%
Propellers:
61 Propellers/ propulsion
61-10 Propeller assembly X - X X - - 0%
61-20 Controlling - - - X X = 0%
61-30 Braking X - - - - - 0%
61-40 Indicating - X - - X X 0%
61-50 Propulsor duct b3 - - o = = 0%
61B Propeller pitch control - X - X X X 0%
61C Propeller synchronising - X - - - X 0%
61D Propeller electronic control - X X X X X 0%
61E Propeller ice protection X X - - X X 0%
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O conteldo de cada 4rea é o reproduzido na tabela seguinte:

Id. Zona

@

Conteudo

Aqui deve ser introduzido o Nome do candidato(a) e o Tipo da aeronave.

As 6 categorias de tarefas definidas com estes acronimos na documentagdo da EASA s3o:

INS-Inspection

FOT-Functional or Operational Test
SGH-Service and Ground Handling
R/I-Removal and Installation
MEL-Minimum Equipment List
TS-TroubleShooting

Na primeira linha (Requirements), por cada categoria de tarefas estdo definidas as percentagens minimas que o
candidato deve atingir nas vérias Categorias de Tarefas.
Na segunda linha (Achieved), por cada Categoria de Tarefa, é apresentada a percentagem calculada, com base nas
tarefas realizadas.

Lista de tarefas.
O ficheiro original fornecido contém uma lista de tarefas genérica, tal como publicada pela EASA. Esta lista pode ser
ajustada para cada tipo de aeronave.

Por cada Tarefa/Categoria ¢ utilizado um dos seguintes simbolos:

X Significa que a Tarefa/Categoria é aplicavel ao tipo de aeronave.

- Significa que a Tarefa/Categoria n3o ¢ aplicavel ao tipo de aeronave.

As células identificadas com o simbolo X | tém uma DropDownBox associada:

oK
MN/A

Na lista, pode ser selecionada uma de trés opgdes:

X Valor pré-definido. Significa que a Tarefa/Categoria ainda n3o foi realizada.
OK Significa que a Tarefa/Categoria foi concluida com éxito.

N/A Esta Tarefa/Categoria ndo é aplicdvel ao tipo de aeronave.

Em cada linha de dados, correspondente a uma Tarefa, é calculada uma percentagem de realizagdo da mesma, em
fungdo das Categorias de Tarefas que |he estejam associadas.

S6 sdo consideradas no calculo as Categorias de Tarefas que, no momento, tenham a classificagdo de OK.
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cheiro Excel

Na figura seguinte é reproduzido o conteldo parcelar da worksheet do ficheiro Excel fornecido.

OFw N

0w 0 -,

10
11
12
13
14
15
16
I
18
19
20

Repare-se no local para onde aponta a seta, no topo da figura. A seguir a coluna | segue-se a coluna V.

A B C D E F G H | Y
AT AML
Y OJT TASK SELECTION B1
Candidato/a:
Qualificagdo de Tipo da aeronave:
Task category
Legend
Successfully Not applicable Not applicable
X Sotdone yet OK completed N/A to this aircraft to category B1
INS | FOT | SGH | R/l | MEL TS Tasks
ATA Requirements: | 70% | 50% | 50% & 50% | 25% & 25% | Completion
Chapters Achieved:| 0,0% 00% 00% 00% 00% 00% (%
Introduction subjects:
14
5 Time limits / maintenance checks (see Note below) X - - - - - 0%
14
6| Dimensions/ areas X - - - - - 0%
14
7 Lifting and shoring X - - - - - 0%
14
8 Levelling and weighing - - X = = = 0%
14
9|Towing and taxiing - - X - - - 0%
4
10 Parking/mooring, storing and return to service - - X - - - 0%
14
11 Placards and markings X - - - - - 0%
1 4
12 Servicing - = X = = = 0%
14
20 Standard practices — only type particular (ATAS00r6 X - X - - - 0%

As colunas J a X n3o est3o visiveis. E possivel coloca-las como visiveis e é isso que esta reproduzido na figura

A B c D E E G H |
AML
1
2 Candidato/a:
3 Qualificaio de Tipo da aeronave:
o
3
Task category
Legend |
Successtully Notapplicale Not applicable
; W] e | [ox | Sy g | terzeeicne [T e
v
8 ns | For | sen | R | mEL | TS Tasks
9 am Requirements:| 70% | 50%  50% | 50% | 25%  25% | Completion
10  Chapters Achieved:| 00% 00% 00% 00% 00% 00% (%)
11 Introduction subjects:
r
12 5 Time limits / maintenance checks (see Note below) | X | - = E 0%
1 v
13 6 Dimensions/ areas x | - = 0%
v
14 7 Lifting and shoring X - - - 0%
r
15 8 Levelling and weighing E = X s z = 0%
16 9 Towing and taxiing - x T s
v
7 10 Parking/mooring, storing and return to service = = X = 0%
18 11 Placards and markings x | = = - o
. v
19 12/Servidng - - X - - - 0%
r
20 20/standard practices — only type particular [ATA50 or6| X | - X = 0%

oo oooco oo o0

- R - RE- R

oo oo 000 oo

oo o0oooo0o0o0o0

© 600000600

SGH

Wk O rB RO

oo oo eooo0a

o @ o000 o0a
o @ oo oo oo
oo 0ooooooo
o6 0000000
© ©9 0 0 0 0 0 o 0
TUU Y YUY YN
o 6.0 0 0 0 0 6 O
TYYTYYTOYY YN

oK
N/A

A razdo pela qual se optou por fornecer os ficheiros com estas colunas ocultadas tem a ver com o facto de elas
conterem uma série de férmulas, fundamentais para o funcionamento da folha de calculo.

Esta é apenas uma medida de precaugdo para evitar altera¢des inadvertidas nessas formulas.
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3. Exemplo de como funciona

Vamos admitir, para facilidade de interpretacdo, que para um determinado tipo de aeronave existem apenas as
Tarefas e as Categorias de Tarefas definidas na figura seguinte:

(Foi fornecido em anexo o ficheiro 0JT task selection WRK.xlsx com o qual podem ser reproduzidas as
acdes aqui referidas).

AML
OJT TASK SELECTION B1

Candidato/a:

2 |
3 Qualificacio de Tipo do oeronaove:
B
Task category

Legend | : _ :
: X | medwevt || ok | SOl ([ NA | S | oo
- : ! 1 !
g . INS | FOT | SGH | R/ | mEL | TS | Tasks
9 ATA . Requirements: . 70% . 50% . 50% . 50% . 25% . 25% lCDmpleﬁon
i Chanters - Achieved: |  0,0%| DD%- 00% 00% o00% o00% (%
11 In trod'uctmn subjects: l . . . . '
12 5 Tme limits / maintenance checks [see Note below) X - - - - Saii 0%
13 . 6 Dimensions/ areas X = -, - = - & 0%,
14 - ?:Ll'ﬂ:'rng and shoring X & = = = = F o
15 . &8 Lé've-ll.ing and \;'ei.gh'rng e X = £ B 0%
16 . S‘ITowirLgand taxiing L [ . X = i i = & 0%
17 . 10. Parking/mooring, storing and return to service == i = X i r 0%
18 | 11/Placards and markings | x [ e
19 . 12 ‘S-enm:rng = | = | X == & 0%
20 20| Standard prad ices — Dnl\r type particular IATA 50 or E— X - X - - Sai 0%

DLE — Direcdo de Licenciamento e Examinacdo | Departamento de Licenciamento de Pessoal



DLE — Diregao de Licenciamento e Examinagao Pag.: 8/13

~=

OJT (on-the-job training)

Task Selection Data: agosto/2024

Vejamos o registo da realiza¢do de duas atividades e os célculos que sdo feitos na sequéncia:

Seq. Acgao

1 | O candidato completou a Tarefa “Time limits” para a categoria INS. E selecionado OK:

B 4 B | E F G H
OJT TASK SELECTION g
Bl
1 5
2 Candidato/a:
3 Qualificagiio de Tipo do aeronave:
5 :
vegend | Tasklcat egor\lr.

& x| e ([ ok | Foemil [ wja | Mowiens | IR Mot
= ; 5 ? !
8 . | | INs FOT SGH R/l MEL TS Tasks
9 ATA Requirements: | 70% 50% 50% 50% 25% 25% |Completion
10 Chapters | Achieved:| 20,0% o00% 00% 00% o00% o0p0% (%
11 :Inl‘rod'uctr'of.: subjects: . . . . [ [ i
12 | 5 :ﬁme F'rmi:l:s f maintenance c.het;ks [see Note .bef.ow:. E{ ~ i _' 100%
13 E:Dimensk}n.s)‘areas ) X 1 = . - [ - [ = | - I 0%
14 . ?:Lift'rng and shoring . b4 e == = 0%
15 | 8 Levelling and weighing EERE x [ e
16 . 9:Tow'rn.g and taxl’iﬁg [ 1 - | X i i i 0%
I . 10.Parkingjm ooring, storing and return to service == i = | X = =10 = 0%
- | .115P[‘.3;:a.ra_s.a.n.d_mar;i.ngs.. ook il i I 3 — T F G%
19 . 12:Senr|'cing i—= = | X =i it 0%
20 ZOEStan.da!ld. pradhﬁ — onh.r t_\rpe particu.Far I_.é\.TA 50 or Ev: X - X - - - I 0%

Repare-se, como a tarefa sé é aplicavel a categoria INS, considera-se a mesma 100% concluida:

12 I 5 Time limits / maintenance checks (see Note below) | OK Iid - - - - - 100%

4

Ja do ponto de vista da categoria INS, a tarefa concluida é uma de um total de cinco. Logo, na categoria INS, foram atingidos

20%:
8 INS
9 ATA Requirements: | 70%
10 Chapters Achieved: | 20,0%
11 Introduction subjects:
12 5|Time limits / maintenance checks (see Note below) OK 1
13 6|Dimensions/ areas X
14 7 |Lifting and shoring X
15 8| Levelling and weighing -
16 9 Towing and taxiing =
It 10 Parking/mooring, storing and return to service -
18 11 Placards and markings X
19 12 |Servicing -
20 20 Standard practices — only type particular (ATAS500r 6 X
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Seq. Acgao
2 | O candidato completou a Tarefa “Standard practices — only type particular (ATA 50 or 60)” para a categoria INS. E selecionado
OK:
A B & B | E E G H
AML
1 4
7 Candidato/a:
3 Qualificacio de Tipo do aeronave:
=) |
%
Task category
Legend | :
Successfully Not applicable 7| Notapplicable

6 X' | iBordpnayet OK | ampleted N/A | o inic mirerste = to category B1
; | ; ; 3
3 INS | FOT | SGH R/l MEL | Ts Tasks
9 ATA Requirements:| 70% | 50% | 50% | 50% | 25% | 25% |Completion
10 | Chapters Achieved:| 40,0% 00% 00% o00% o00% o00% %
11 |Introduction subjects:
12 5|Time limits / maintenance checks (see Note below) OK - - - = - _' 100%
13 6|Dimensions/ areas X - - - - - 3 0%
14 7 |Lifting and shoring X - - - - - r 0%
15 8 Levelling and weighing - - X - - i 0%
16 9| Towing and taxiing - - X - - - ¢ 0%
17 10| Parking/mooring, storing and return to service - - X - - - r 0%
18 11 Placards and ma rkings X - - - - F 0%
19 12 Servicing - - X - - - U %
20 | 20|5tandard practices — only type particular {ATA 50 or Bl oK |~|- )4 - = - 50%

Neste caso, como a tarefa é aplicavel as categorias INS e SGH, considera-se que a mesma esta concluida em 50%:

20 l 20 Standard practices — only type particular (ATA 50 or 6| OK |~|- X - - - 50%
L3

2]

Apenas uma nota! Esta percentagem é uma mera indicagdo da realizagdo das tarefas. Eventualmente, poderia considerar-se
que como o peso das duas categorias envolvidas na realizagdo desta tarefa é diferente, no cdlculo desta percentagem devia
utilizar-se a média ponderada e ndo a média aritmética. Julgamos que nao se justifica.

Alids, de igual modo, o raciocinio pode ser aplicado ao calculo da percentagem de realizagdo por Categoria. Ha tarefas com um
grau de dificuldade superior a outras. Todavia, aqui, claramente, a questado é inultrapassavel porque ndo temos disponivel o
peso que cada Tarefa tem, no contexto de uma Categoria.

Bom, agora do ponto de vista da categoria INS, estdo, neste momento, duas tarefas concluidas de um total de cinco. Logo, na
categoria INS, foram atingidos 40%:

8 INS

9 ATA Requirements: 70%
10 | Chapters Achieved: | 40,0%
11 Introduction subjects:

12 5|Time limits / maintenance checks (see Note below) OK
13 6|Dimensions/ areas X

14 7 | Lifting and shoring X

15 8 Levelling and weighing -

16 9|Towing and taxiing =

17 10 Parking/mooring, storing and return to service -

18 11 Placards and markings X

19 12 Servicing -

20 20 |Standard practices — only type particular (ATA 50 or 6] OK A
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4. Preparar os ficheiros para utilizagao

As Organizac¢Ges de Manuteng¢do (OM) podem fazer download do ficheiro original, que contém duas worksheets:
uma para a categoria B1 e uma segunda para a categoria B2, com a seguinte identificacdo:

0JT-Task Selection-Original.xlsx

Estas worksheets contém uma lista de tarefas genérica, sem atender a qualquer tipo especifico de aeronave, e
refletem a lista disponibilizada pela EASA.

Com base no n.2 2), List of tasks for OJT, do Appendix Il to AMC to Annex Ill — Aircraft Type Practical Experience
and On-the-Job Training, Regulamento 1321/2023, a partir desta lista, e por cada tipo especifico de aeronave,
deve ser selecionada uma lista minima de tarefas aplicdveis, de acordo com os procedimentos e critérios
seguintes:

1. Filtrar os capitulos (ou subcapitulos, quando necessario) da ATA aplicaveis ao tipo especifico de aeronave
(acrescentar outros, caso ndo existam).

2. Identificar as tarefas relevantes e significativas para cada categoria exigida de INS, FOT, SGH, R/, MEL e
TS.

3. Manter a percentagem exigida para cada categoria de tarefas e em todos os capitulos da ATA, na medida
em que seja relevante para o tipo de aeronave em causa.

A partir do ficheiro original, disponibilizado pela ANAC, a OM deve preparar ficheiros dirigidos a cada tipo de
aeronave especifico, ou grupos de aeronaves similares, de modo a utiliza-los como originais, para o registo de
informacao de cada candidato.

5. Inserir e eliminar linhas no ficheiro Excel

Como ja vimos no tépico anterior, a partir dos ficheiros originais devem ser preparados ficheiros dirigidos a cada
tipo de aeronave especifico, ou grupos de aeronaves similares.

Estas operagdes implicam a necessidade de, eventualmente, se terem de eliminar linhas existentes ou criar novas
linhas de dados.

5.1. Inserir novas linhas no ficheiro Excel

Como exemplo, vamos considerar que se pretende inserir uma nova linha entre as linhas 17 e 18 (entre ATA
Chapter 10 e 11), sendo a tarefa aplicavel as categorias INS e MEL, conforme diagrama seguinte:
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A B C D E E G H |
AML

1

0 Candidato/a:

3 Qualificagio de Tipo da aeronave:

3

Task category
Legend
Successfully Not applicable Not applicable

6 X Not done yet OK completed N/A to this aircraft to category B1

I

8 INS | FOT | SGH = R/l | MEL TS Tasks

9 ATA Requirements: || 70% | 50% | 50% | 50% | 25% | 25% Completion

10 | Chapters Achieved:| 40,0% 00% 00% 00% 00% o00% (%

11 Introduction subjects:

12 5| Time limits / maintenance checks (see Note below) OK - - - - — If 100%

13 6 Dimensions/ areas X - - - - = 1 0%

14 7 Lifting and shoring X - - - - - [ 0%

5 5 14

15 8 Levelling and weighing = = X = - - 0%

16 9 Towing and taxiing - - X - - = 0%

17 10 Parking/mooring, storing and return to service - - X - - =i 0%

18 11 Placards and markings X - - - - it 0%

19 12 Servicing - - X - - i 0%

- » l l r
20 20 Standard practices — only type particular (ATA 50 or OK 1 v |- X - - - 50%
INS FOT SGH R/l MEL s ‘
10New New line for testing X - - - X -

Para inserir uma nova linha de dados, com as caracteristicas acabadas de definir, pode comecar por duplicar, por
exemplo, a linha 10:

A B C D E F G H |
e g
e AvL
1 1 -
2 Candidaoto/a:
3 Qualificagdio de Tipo da oeronave:
e 1
g | I
Task category
ILegend |-
I Successfully [ | Motapplicable Not applicable
(] X Nocdone yer L 0K completed L N’JIA | tothisaircraft = tocategory B1
8 | _ | INs | FOT | SGH | R/l | MEL | T5 | fasks
9 ATA Requirements: | 70% 50% 50% 50% 25% 25% |Completion
10 | Chapters Achieved:| 200%| 00% 00% o00% o00% oo0% (%
11 |Introduction subjects:
12 5|Time limits / maintenance checks (see Note below) OK - - - - - | 100%
| | 1 ] I -
13 6 Dimensions/ areas X - - - - = 0%
| | ] I =
14 7| Lifting and shoring X - - - - - 0%
15 8| Levelling and weighing - - X - - - 0%
! I ] I -
16 9 Towing and taxiing - - X - - =0 0%
17 10| Parking/mooring, storing and return to service | - - X - = =30 0%
18 I_ 10|Pariirgfmnnﬁng, storing and return to service | - l - ] X [ - | = | - r 0% ]
1% 11; Placards and markings X - - - - - 0 %
20 12 Servicing - - X - - il 0%
| I ke ] I =
21 20 Standard practices — only type particular [(ATAS0or6 0K - X - - = 50%
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Em seguida, reformule o contelddo da nova linha:

A B C D E F G H |

AML
Bl

OJT TASK SELECTION

2 Candidato/a:
3 Qualificagdo de Tipo da aeronave:
> :
Task category ]
Legend . . ]
; K] weere [0 ] S’ | (W] S | I s |
g ]
8 INS FOT | SGH R/l MEL TS Tasks
9 ATA Requirements: | 70% 50% 50% 50% 25% 25% Completion,
10 | Chapters Achieved:| 333%| 00% 00% 00% 00% o00% (%
4 blntroducﬁon subjects: ‘ |
12 5 Time limits / maintenance checks (see Note below) OK - - - - = 100%
13 6 Dimensions/ areas X - - - - - U o% !
14 7 Lifting and shoring X = = = B N 0% ‘
15 8|Levelling and weighing - - X = - = 0% ]
16 9 Towing and taxiing - = X = = 4 0% !
i 10 Parking/mooring, storing and return to service - - X - = - T 0% 1
8 |10New New line for testing X - - - X B 0% :
19 11 Placards and markings X - - - - € 0%
20 12 Servicing = - X - = I 0%
21 20 Standard practices — only type particular (ATAS00or 6 OK - X - - = | 50%
22

Repare-se num pormenor importante. Com esta operagao foi inserida mais uma tarefa na categoria INS. Por esse motivo, esta categoria
passou a ter 6 tarefas e duas estdo concluidas. Entdo a percentagem de realizagdo, para a categoria INS, passou a ser 33,3%.
Anteriormente, antes da inser¢do desta nova tarefa, esta percentagem de realizagdo era de 40%.
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5.2. Eliminar linhas no ficheiro Excel

Como vimos, pode ser necessario, nas operagoes de ajuste a estes ficheiros em fung¢do do tipo de aeronave,
eliminar linhas de dados. Vamos considerar eliminar a linha acabada de inserir, na sequéncia anterior:

| A B e D E E G H |
=2y HH AML

1 4

7 Candidato/a:

3 Qualificaciio de Tipo do aeronave:

i |

i

Task category
Legend |
Successfully Mot applicable Mot applicable

B X Natepneyet oK completed N"‘A to this aircraft = to category B1
? | i ; ! ]

8 INS | FOT | SGH | R/ MEL | TS Tasks
9 ATA Requirements: | 70% 50% 50% 50% 25% 25% |Completion
10 | Chapters Achieved:| 400%| 00% 00% 00% 00% o00% (%
11 |Introduction subjects:

12 5|Time limits / maintenance checks [see Note below) oK - - - - - | 100%
13 6 |Dimensions/ areas X - - - - - 0%
14 7 |Lifting and shoring ) 4 - - - - - 0%
15 & | Levelling and weighing - - X - - - 0%
16 9| Towing and taxiing - - X - - - 0%
17 10| Parking/mooring, storing and return to service - - )4 - - - 0%
18 11 |Placards and markings X - - - - - 0%
19 12 Servicing - - X - - - 0%
20 20 |Standard practices — only type particular (ATAS0or &  OK - X - - - 50%

Repare-se de novo no mesmo pormenor de ha pouco. Com esta operacdo foi eliminada uma tarefa na categoria
INS. Por esse motivo, esta categoria passou a ter de novo 5 tarefas e duas estdo concluidas. Entdo a percentagem
de realizacdo, para a categoria INS, voltou a ser 40%, em vez dos 33,3% que tinhamos observado.
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